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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации

муниципального образования

Ленинградский район

от 13.06.2012 № 807


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ФЕДЕРАЛЬНОЙ БАЗЫ ДАННЫХ О РЕЗУЛЬТАТАХ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА» 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества муниципального управления, упрощения процедур получения муниципальной услуги, повышения качества ее предоставления на основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги (далее – Услуги) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального образования Ленинградский район, подведомственных управлению образования администрации муниципального образования Ленинградский район (далее – управление образования), при оказании Услуги по предоставлению информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена. 

Предоставление Услуги включает в себя: 

- прием граждан, 

- рассмотрение обращений граждан, 

- предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена. 

1.3. Предметом регулирования Регламента является предоставление заинтересованным лицам информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена в учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
1.4. Получателями Услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних и совершеннолетних граждан, а также сами несовершеннолетние и совершеннолетние граждане, освоившие общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации и принявшие участие в сдаче единого государственного экзамена от муниципальных образовательных учреждений (далее – Заявитель) согласно приложению №1 к Регламенту.
1.4. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления Услуги, – управление образования.
1.5. Способы информирования Заявителей о порядке предоставления Услуги. 
Информирование по вопросам предоставления Услуги осуществляется посредством:
- консультации с ответственным работником образовательного учреждения при личном обращении Заявителя в образовательное учреждение;

- телефонного обращения Заявителя в образовательное учреждение;

- письменного запроса Заявителя, направленного по почте или на электронный адрес образовательного учреждения;

- размещения информации на:

- официальном сайте образовательного учреждения;
- официальном сайте управления образования;
- на информационных стендах, находящихся в общеобразовательных учреждениях.

1.6. Заявитель вправе получить информацию, обратившись в общеобразовательное учреждение любым доступным ему способом.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование Услуги: «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена».
2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу.

Услугу предоставляют муниципальные бюджетные (автономные) общеобразовательные учреждения муниципального образования Ленинградский район, реализующие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования. 

Полное наименование, место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты образовательных учреждений, предоставляющих Услугу, органа, ответственного за организацию предоставления Услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту. 
2.3. Результат предоставления Услуги.
Результатом оказания Услуги является:

- предоставление Заявителю необходимой информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена;

- информационное письмо с мотивированным отказом в предоставлении Услуги.

2.4. Срок предоставления Услуги.
При устном обращении консультирование Заявителя в устной форме по вопросам предоставления Услуги осуществляется в течение 20 минут.

Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 3 дней с момента поступления обращения в общеобразовательное учреждение. 
2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.
Предоставление муниципальной услуги регулируют следующие нормативные правовые акты: 
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН от 20 ноября 1989 года; 
- Конституция Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Семейный кодекс Российской Федерации;
 - Федеральный закон от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями);
 - Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями); 
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями); 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- постановление Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 2 марта 2009 года № 68 «Об утверждении порядка выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 апреля 2009 года № 133 «Об утверждении Порядка формирования и ведения федеральных баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, обеспечения их взаимодействия и доступа к содержащейся в них информации»;
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 3 марта 2009 года №70 «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»; 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149–ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- Закон Краснодарского края от 29 декабря 2004 года № 828-КЗ «Об образовании» (с изменениями); 
- Устав муниципального образования Ленинградский район; 

- уставы муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Ленинградский район; 
- иные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги.
Для получения Услуги Заявитель представляет следующие документы:

- заявление о предоставлении Услуги (запрос);

- документ, удостоверяющий личность.

В запросе указываются:

- фамилия, имя, отчество Заявителя;

- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания и (или) фактический адрес заявителя, заинтересованного в получении информации;
- паспортные данные;
- способ получения информации (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки, при получении информации по электронной почте – адрес электронной почты);

- подпись заявителя (за исключением, если запрос сделан устно или посредством электронной почты).
Формы заявлений о предоставлении Услуги указаны в приложении № 2.

Общеобразовательное учреждение не вправе требовать от Заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено Регламентом; предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении общеобразовательного учреждения.

Получатели Услуги имеют право на неоднократное обращение за Услугой.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, может стать оформление Заявителем ненадлежащим образом запроса:

- отсутствие в заявлении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в заявлении  нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица;

- неразборчивость почерка текста письменного обращения;
- предоставление Заявителем заведомо ложных сведений. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
- Заявитель не является родителем (законным представителем) учащегося;

- запрос сведений, выходящих за рамки информирования;
- по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан ответ без разглашения сведений, охраняемых федеральным законом;
- отсутствие в запросе необходимых сведений для его исполнения.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги.
Названная Услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди не более 30 мин.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги.
Запросы, направленные в образовательные учреждения почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке делопроизводства.
По желанию Заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре работник общеобразовательного учреждения, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии запроса с указанием даты его регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие осуществляется в присутствии Заявителя.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги.
Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии, имени, отчества и должности сотрудника образовательного учреждения, осуществляющего приём заявлений, режима работы сотрудника образовательного учреждения.

Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Помещения, в которых предоставляется Услуга, включают места для ожидания, места для информирования Заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема Заявителей.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационном стенде размещается следующая информация:

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию об Услуге:

- текст Регламента;

- термины и определения, которые необходимо знать и применять заявителям при обращении в образовательные учреждения за предоставлением муниципальной услуги;

- почтовый адрес, телефон, адреса электронной почты и официального сайта образовательного учреждения, адрес официального сайта управления образования;

- контактные телефоны сотрудников образовательного учреждения, предоставляющих Услугу;

- образец заполнения заявления.

Места для приема документов должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного Заявителя по одному обращению, за исключением случаев обращения нескольких Заявителей за предоставлением одной Услуги.

При оборудовании помещений, в которых предоставляется Услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех Заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.13. Показатели доступности и качества Услуги.
Показателями доступности и качества Услуги являются:

- открытость информации об Услуге;

- своевременность предоставления Услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги;

- соответствие информации, содержащейся в документе, выданном образовательным учреждением, сведениям, запрашиваемым Заявителем;

- точное соблюдение требований законодательства и настоящего Регламента;

- вежливость и корректность сотрудников образовательных учреждений, участвующих в предоставлении Услуги.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов на оказание Услуги и регистрации заявления в журнале регистрации заявлений граждан;

- рассмотрение документов для установления права на Услугу;

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Услуги.

3.2. Должностное лицо, ответственное за оказание Услуги, назначается приказом руководителя образовательного учреждения, принимает все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы. Предоставление Услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием образовательного учреждения.

3.3. Основанием для начала предоставления Услуги является обращение Заявителя в учреждение с заявлением.

Работник учреждения, ответственный за прием документов, проводит первичную проверку представленного заявления, удостоверяясь, что:

- текст документа написан разборчиво;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- документ не исполнен карандашом;

- в заявлении отсутствуют нецензурные либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностного лица.
Если Заявителем обращение составлено надлежащим образом, то ответственный работник учреждения вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений граждан запись о приеме заявления.
В случае ненадлежащего оформления Заявителем своего обращения ему может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги. Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, приведена в приложении № 4 к Регламенту.
Общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут на одного заявителя.

По результатам административной процедуры по приему документов работник, ответственный за прием документов, формирует дело Заявителя и передает его работнику, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги.

3.4. По результатам рассмотрения документов и проверки представленных Заявителем сведений работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги, определяет наличие либо отсутствие у Заявителя права на Услугу и готовит решение о предоставлении Услуги либо об отказе в ее предоставлении.

3.5. В случае отказа в предоставлении Услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.

Работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги, уведомляет Заявителя:

- при принятии решения о предоставлении Услуги - в устной форме, по почте, по телефону либо иным способом;

- при принятии решения об отказе в предоставлении Услуги - в устной форме, по почте, по телефону либо иным способом.
Форма уведомления об отказе в предоставлении Услуги приведена в приложении № 5 к Регламенту.
3.6. Блок-схема предоставления Услуги приводится в приложении № 6 к Регламенту.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению Услуги, определенных настоящим Регламентом, осуществляется руководителями образовательного учреждения.

4.2. Контроль осуществляется также управлением  образования в форме проверок. Контрольные мероприятия в отношении исполнителей, оказывающих Услугу, проводятся на основании приказа начальника управления образования. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Контрольными мероприятиями являются плановые и внеплановые проверки.
Плановые (в соответствии с планом проведения контрольных мероприятий, утвержденным приказом начальника управления образования) проверки проводятся в соответствии с планом работы управления образования, но не чаще одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в управление образования обращений физических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

- знание ответственными специалистами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению Услуги;

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- правильность и своевременность информирования Заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

- определение сроков устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

Контрольные мероприятия включают в себя выявление и устранение нарушений прав Заявителя, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответа на обращение Заявителя, содержащее жалобу на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Результаты проверки оформляются в письменной форме в виде справки. Результаты проверки, проведенной на основании поступившей жалобы, доводятся до сведения Заявителя в письменной форме не позднее 30 дней со дня её регистрации.

4.4. Работник образовательного учреждения несёт персональную ответственность за предоставление Услуги, за соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных Регламентом, за соблюдение графика приёма граждан, правильность и своевременность оформления документов.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Персональная ответственность работников закрепляется в их должностных инструкциях.

Раздел 5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ

ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения Услуги, действий или бездействия специалиста, участвующего в исполнении Услуги, в досудебном (внесудебном) или судебном порядке. Жалоба на действия (бездействие) специалиста, участвующего в исполнении Услуги, и принятые им решения при исполнении Услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана руководителю образовательного учреждения. 
5.2. Жалоба подается в письменной форме и должна содержать: 
1) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
2) наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействие) и решения которого обжалуются;
3) существо обжалуемых действий (бездействие), решений;
4) личную подпись (подпись уполномоченного представителя);

5) дату подачи жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.3. Права Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 
1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 
5.4. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней с момента ее поступления.
5.5. В рассмотрении жалобы Заявителю отказывается по следующим основаниям и в следующей форме: 

1) текст письменного обращения не поддается прочтению – ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
2) не указан Заявитель и его почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, - ответ не дается; 
3) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи - направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом; 
4) содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства - направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу; 

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.6. После рассмотрения всех обстоятельств жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. В случае если сторонами соблюден досудебный порядок урегулирования споров и стороны не смогли прийти к единому мнению, Заявитель имеет право обращения в суд с целью обжалования действий (бездействия), решений, принятых в ходе исполнения Услуги.

Заместитель главы

муниципального образования 

Ленинградский район                                                                                    С.Г.Эпп

	Приложение № 1

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»


Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»
	Наименование органа
	Юридический адрес
	Время работы
	Часы приёма
	Телефон, адреса сайта, электронной почты

	Управление образования администрации муниципального образования Ленинградский район
	Станица Ленинградская, улица Кооперации, 183
	С 8:00 до 17:00
	С 8:00 до 16:00
	3 64 47;
www.uo-len.narod.ru;

uo@len.kubannet.ru


Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу

«Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»
	№

 п/п
	Название учреждения
	Юридический и фактический адреса
	Адрес электронной почты
	Адрес сайта
	Номер телефона
	Время приёма граждан

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное  учреждение  средняя общеобразовательная школа №1 им. З.Я.Лавровского станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740, Краснодарский край, станица Ленинградская, ул. Красная, д.168


	school1@len.kubannet.ru
	http://lenschool1.moy.su/
	3-67-59
	с 9.00 до 15.00

	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,  Краснодарский край, станица Ленинградская, ул.Школьная, д. 14а


	school2@len.kubannet.ru
	http://www.school2len.ru/
	3-97-91

7-24-48
	с 9.00 до 15.00

	3.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3 станицы Крыловской муниципального образования Ленинградский район
	353764, Краснодарский край, станица Крыловская ул. Юбилейная, 6
	school3@len.kubannet.ru
	http://mou-school3.org/
	7 61 98

7 71 12
	с 9.00 до 15.00

	4.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 станицы Крыловской муниципального образования Ленинградский район
	353764, Краснодарский край, станица Крыловская, ул. Энгельса, 100


	school4@len.kubannet.ru
	http://sc4-len.moy.su/
	7-63-44

7-63-49
	с 9.00 до 15.00

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5 пос. Октябрьского муниципального образования Ленинградский район
	353761, Краснодарский край, Ленинградский район, пос. Октябрьский ул. Мира, 7


	school5@len.kubannet.ru
	http://school5-len.ucoz.ru/
	4 52 69
	с 9.00 до 15.00

	6.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353741,  Краснодарский край, станица Ленинградская,

 ул. Западная, 36


	school6@len.kubannet.ru
	http://www.school6-len.narod.ru/
	3-91-08
	с 9.00 до 15.00

	7.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7 посёлка Первомайского муниципального образования Ленинградский район
	353763, Краснодарский край, Ленинградский район, пос. Первомайский, 

ул. Гагарина,1


	school7@len.kubannet.ru
	http://school7-len.ucoz.ru/
	5-22-89

5-21-95
	с 9.00 до 15.00

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 8 пос. Бичевого муниципального образования Ленинградский район
	353751, Краснодарский край, Ленинградский район, пос. Бичевой, ул. Школьная, 20 «А»
	school8@len.kubannet.ru
	http://school8-len.1class.ru/
	4-61-30
	с 9.00 до 15.00

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа №9 пос. Образцового муниципального образования Ленинградский район
	353752,
Краснодарский край,
Ленинградский район,
пос. Образцовый,
улица Школьная,12


	school9@len.kubannet.ru
	http://www.school9-len.narod.ru/
	5-53-17
	с 9.00 до 15.00

	10.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10 х. Куликовского муниципального образования Ленинградский район
	353767, Краснодарский край, Ленинградский район, х. Куликовский, ул. Советов, 4
	school10@len.kubannet.ru
	http://www.kulschool-10.edusite.ru/
	5-43-31
	с 9.00 до 15.00

	11.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 11 станицы Новоплатнировской муниципального образования Ленинградский район
	353766, Краснодарский край,
Ленинградский район, 

станица Новоплатнировская, 

ул. Советов, 69 

 
	school11@len.kubannet.ru
	http://nov-school11.ucoz.ru/
	7-81-80
	с 9.00 до 15.00

	12. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 12 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740, Краснодарский край, станица Ленинградская, ул. Шевченко, 42


	school12@len.kubannet.ru
	http://parnisha-com.ucoz.ru/
	3-82-78

3-61-34
	с 9.00 до 15.00

	13.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 13 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353743, Краснодарский край,

станица Ленинградская, ул. Красная, 1а.


	school13@len.kubannet.ru
	http://shkola13.ucoz.ru/
	3-71-33

7-22-46
	с 9.00 до 15.00

	14.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 14 пос. Уманского муниципального образования Ленинградский район
	353762, Краснодарский край, Ленинградский район, пос. Уманский, ул. Школьная, 2


	school14@len.kubannet.ru
	http://school14-len.narod.ru/
	5-92-71

5-92-48
	с 9.00 до 15.00

	15.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 16 хутора Белого муниципального образования Ленинградский район
	353768, Краснодарский край, Ленинградский район, хутор Белый, ул. Горького, 212
	school16@len.kubannet.ru


	http://school16-len.ucoz.ru/
	4 42 15
	с 9.00 до 15.00

	16.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 17 хутора Коржи муниципального образования Ленинградский район
	353765, Краснодарский край, Ленинградский район, хутор Коржи, ул. Победы, 3
	school17@len.kubannet.ru

	http://school17-len.narod.ru/
	4 92 89

4 92 86
	с 9.00 до 15.00

	17.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 21 пос. Звезда муниципального образования Ленинградский район
	353754, Краснодарский край, Ленинградский район, пос.Звезда, ул.Механическая, 2
	school21@len.kubannet.ru


	http://school-21len.narod.ru/
	5 33 45

5 33 46
	с 9.00 до 15.00

	18.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 22 х. Восточного муниципального образования Ленинградский район
	353742, Краснодарский край, Ленинградский район, х. Восточный, ул. Юбилейная,2
	school22@len.kubannet.ru

	http://school22len.ucoz.ru/
	3 99 89
	с 9.00 до 15.00

	19.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 27 х. Западного муниципального образования Ленинградский район
	353769, Краснодарский край, Ленинградский район, х. Западный, улица Светлая, 131Б


	school27@len.kubannet.ru

	http://school27-len.ucoz.ru/
	4 44 14
	с 9.00 до 15.00

	20.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 40 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740, Краснодарский край, ст.Ленинградская, ул.Красная, 152


	school40@len.kubannet.ru

	http://nosh40.narod.ru/
	7 26 29
	с 9.00 до 15.00

	21.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназия станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,Краснодарский край, станица Ленинградская, улица Чернышевского,183
	gimnaz@len.kubannet.ru


	http://gimnaz-len.ucoz.ru/
	3 75 80
	с 9.00 до 15.00


Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова

	Приложение № 2 

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»


Заявление участника единого государственного экзамена 

на предоставление информации из федеральной базы данных 

о результатах единого государственного экзамена 

Директору________________ 

   (наименование учреждения) 
____________________
          (Ф.И.О. директора) 

___________________________
(Фамилия, Имя, Отчество) 

___________________________

__________________________ 

Место регистрации: 

Станица __________________ 

Улица____________________ 

Дом ______ кв. __________ 

Телефон __________________ 

Паспорт серия______ №_______ 

Выдан __________________ 
заявление.

Прошу предоставить информацию из федеральной базы о результатах единого государственного экзамена по ________________________________________________, 

                                                            (указать предмет) 

сданного мною в _____________________________________________________________
                                                                     (указать срок сдачи ЕГЭ)
Прошу предоставить ответ о результатах предоставления муниципальной услуги по нижеследующему адресу (адресу электронной почты) _______________________________________________________. 

"____" _________________ 20__ года ______________________(подпись)

Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова

	Приложение № 3

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление

 информации из федеральной базы данных о 

результатах единого государственного экзамена»


Заявление родителей (законных представителей) на предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена 

Директору________________ 

   (наименование учреждения) 

____________________

          (Ф.И.О. директора) 

___________________________

(Фамилия, Имя, Отчество) 

___________________________

__________________________ 

Место регистрации: 

Станица __________________ 

Улица____________________ 

Дом ______ кв. __________ 

Телефон __________________ 

Паспорт серия______ №_______ 

Выдан __________________ 

заявление.

Прошу предоставить информацию из федеральной базы о результатах единого государственного экзамена по ____________________________________ моего ребенка (сына, дочери)

________________________________________________________________

(ф.и.о. ребенка)

____________________________________________________________________,

сданного им в _______________________________________________________________.

(указать срок сдачи ЕГЭ)

Паспортные данные моего ребенка (сына, дочери), зарегистрированные в федеральной базе: 

паспорт серия _______ № ________________. 

Выдан ______________________________________________________________________ 

Прошу предоставить ответ о результатах предоставления муниципальной услуги по нижеследующему адресу (адресу электронной почты) _______________________________________________________. 

"____" _________________ 20__ года ______________________(подпись)

Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                           Л.А.Данилова
	Приложение № 4 

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»







Фамилия  ___________________________________






Имя ___________________________________________






Отчество  ______________________________________





Домашний адрес (место фактического проживания), 






место регистрации





_______________________________________________





_______________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ.
Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена» не принято по следующим причинам:  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Директор                                  _____________          _________________

                                                         (роспись)                           (инициалы, фамилия)

Дата __________                                  
Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова
	Приложение № 5 

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»







Фамилия  ___________________________________






Имя ___________________________________________






Отчество  ______________________________________





Домашний адрес (место фактического проживания), 






место регистрации





_______________________________________________





_______________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ.
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена» по следующим причинам:  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Директор                                  _____________          _________________

                                                         (роспись)                           (инициалы, фамилия)

Дата __________                                  
Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова
	Приложение № 6 

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»


Блок-схема
 предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена»





Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова
Прием от Заявителя  заявления, переданного лично или направленного по почте, по электронной почте, о предоставлении информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена





Регистрация заявления Заявителя о предоставлении информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена





Информирование Заявителя из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена








