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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации муниципального образования 
Ленинградский район 

от 13.06.2012 № 807


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИЁМ ЗАЯВЛЕНИЙ О ЗАЧИСЛЕНИИ В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ САДЫ), А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА
НА  СООТВЕТСТВУЮЩИЙ УЧЁТ»
 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  соответствующий учёт» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества муниципального управления, упрощения процедур получения муниципальной услуги, повышения качества ее предоставления на основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги (далее – Услуги) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Ленинградский район, подведомственных управлению образования администрации муниципального образования Ленинградский район (далее – управление образования), при оказании Услуги по приёму заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также по постановке на  соответствующий учёт.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (далее – Получатели).
1.4.Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) Получателей (далее – Заявители).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  соответствующий учёт» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Органом, предоставляющим Услугу, является:

· в станице Ленинградской - управление образования администрации муниципального образования Ленинградский район (далее – управление образования);

· в других населённых пунктах - муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее – детские сады).

2.3. Результатом предоставления Услуги является:

- приём заявления от Заявителя;
- постановка на учёт Получателя, нуждающегося в зачислении в детский сад;

- перевод Получателя из одного детского сада в другой;

- выдача путёвки о направлении Получателя для зачисления его в детский сад;
- отказ в предоставлении услуги.
Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является издание приказа руководителем детского сада о зачислении Получателя в детский сад.

2.4. Срок предоставления Услуги составляет:

- в части постановки на учёт детей, нуждающихся в определении в детский сад, - не более 15 минут (круглогодично);
- в части выдачи путёвки о направлении для зачисления ребёнка в детский сад – 20 минут в период с 25 мая  по 31 августа или в течение года  при наличии свободных мест в детских садах.
- в части перевода детей из одного детского сада в другой детский сад - не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов при наличии свободного места (круглогодично);
- зачисление детей в Учреждение, заключение договора между Учреждением и родителями (законными представителями) – 30 минут.

2.4.1. Документы на предоставление Услуги принимаются круглогодично.

2.4.2. Срок приема и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 30 минут.  
2.4.3. Срок рассмотрения документов Заявителя составляет 3 рабочих дня с момента приема и регистрации документов Заявителя.

2.4.4. Выдача направления осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента уведомления Заявителя об освобождении места в детском саду.
2.4.5. Зачисление Получателя в образовательное учреждение осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента представления Заявителем в образовательное учреждение документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.
При наличии свободных мест в детском саду ребенок зачисляется в детский сад в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении.

При отсутствии свободных мест в детском саду ребенок ставится в очередь на зачисление. О начале посещения ребенком детского сада родителям (законным представителям) сообщается за месяц до возможного начала посещения детского сада. 
2.5. Правовыми основаниями для предоставления Услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 года № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учёта по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Закон Краснодарского края от 29 декабря 2004 года № 828-КЗ «Об образовании»;
- постановление администрации муниципального образования Ленинградский район от  6 мая 2010 года  № 585 «Об утверждении Положения о  порядке комплектования  дошкольниками  образовательных учреждений  муниципального образования Ленинградский район,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;
- Устав муниципального образования Ленинградский район;
- уставы детских садов.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги (далее - документы):

- заявление Заявителя;

- копия и оригинал свидетельства о рождении Получателя;

- паспорт или иной документ, удосто​веряющий личность Заявителя, с отметкой о регистрации по месту жительства;

- копия и оригинал документа, подтверждающего право на льготы (для льготной категории Получателей);

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (в случае необходимости оказания Получателю коррекционных услуг).

2.6.1. На стадии зачисления Получателя в детский сад Заявитель представляет в детский сад:

- путёвку о направлении для зачисления Получателя в детский сад, выданную в станице Ленинградской - управлением образования, в других населённых пунктах – детскими садами (далее - путёвка);

- медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для посещения детского сада, медицинская карта по форме 026-У/2000;
- копия и оригинал свидетельства о рождении Получателя; 
- копию сберегательной книжки (пластиковой карты с расчётным счётом) одного из родителей;
- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (в случае необходимости оказания Получателю коррекционных услуг).

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, можно получить у специалистов Управления образования, специалистов дошкольных образовательных учреждений, а также на официальном сайте Управления образования.
2.6.3. Общие требования к оформлению документов, необходимых для предоставления Услуги:

заявление должно содержать (приложение 1 к Регламенту):

- должность, фамилию, имя, отчество  должностного лица, на имя которого пишется заявление;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя;

- почтовый адрес, по которому может быть направлен ответ;

- контактный телефон (при наличии);

- фамилию, имя, отчество, дату рождения Получателя;

- номер детского сада, выбранный Заявителем для зачисления Получателя;

- предполагаемый год зачисления  Получателя в  детский сад;

- подпись, дату.

2.6.4. Документы предоставляются на русском языке либо имеют в установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык.

2.6.5. Заявление оформляется Заявителем рукописным или машинописным способом.

В случае если заявление заполнено машинописным способом, Заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью) и дату подачи заявления.

2.6.6. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.

Тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.

Для получения Услуги предоставляются копии документов и их оригиналы. Копии заверяются специалистами Управления образования в момент их подачи.

2.6.7. Документы направляются в управление образования или детский сад посредством личного обращения Заявителя.    
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления услуги:

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения Услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;

- отсутствие у Заявителя соответствующих полномочий на получение Услуги;

- обращение Заявителя об оказании Услуги, предоставление которой не осуществляется управлением образования;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати).

О наличии оснований для отказа в приёме документов заявителя устно информирует специалист управления образования, руководитель детского сада.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

2.8.1. В части постановки на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в детский сад:

- выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги. 
2.8.2. В части выдачи путёвки о направлении ребёнка в детский сад:

- выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;

- отсутствие свободных мест в детском саду;

- обращение (в письменном виде) Заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие права у Заявителя на получение Услуги.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается комиссией по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении мест в детском саду  не позднее 30 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаётся заявителю в письменном виде (приложение 2).
2.8.3. В части перевода ребёнка из одного детского сада в другой детский сад:

- выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;

- отсутствие свободных мест в детском саду;

- обращение (в письменном виде) Заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие права у Заявителя на получение муниципальной услуги.

2.9. Услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги не может превышать 45 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления Услуги не может превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги не может превышать 20 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой Услуги:
2.12.1. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).
2.12.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения Услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
2.12.3. В помещениях, в которых предоставляется Услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

- режим работы, адреса  управления образования и детских садов, настоящий Административный регламент;

- адрес официального Интернет-портала администрации муниципального образования Ленинградский район, адрес электронной почты управления образования; 
- порядок получения консультаций о предоставлении Услуги;

- порядок и сроки предоставления Услуги;

- образцы заявлений о предоставлении Услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;

- основания для отказа в приёме документов о предоставлении Услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

- иная информация, необходимая для получения Услуги.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размером шрифта № 14 – обычный, наименование – заглавные буквы, размером шрифта № 14 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений о предоставлении Услуги, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  
2.13. Показатели доступности и качества Услуги:
- степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги (доступность информации о Услуге, возможность выбора способа получения информации); 
- физическая доступность помещений, в которых предоставляется Услуга, для граждан с ограничениями жизнедеятельности;

- своевременность предоставления Услуги в соответствии с административным регламентом;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении Услуги. 
2.14. Учёт детей, нуждающихся в определении в детский сад, осуществляют управление образования, руководители детских садов.

Учёт детей, нуждающихся в определении в детский сад, ведётся  в управлении образования или детском саду согласно месту их проживания с разделением по детским садам. 
Полное наименование, место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты образовательных учреждений, предоставляющих Услугу, органа, ответственного за организацию предоставления Услуги, приведены в приложении № 6 к настоящему Регламенту. 
В случае изменения адресов или телефонов, в настоящий Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Ленинградский район.

Работниками управления образования, руководителями детских садов может даваться устное индивидуальное информирование (личное или по телефону). 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники, в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций. Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), имени, отчестве и фамилии работника, принявшего телефонный звонок. Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут. При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован  (переведён) на другого работника. 
2.15. Рассмотрение заявлений о направлении детей в детские сады и принятие решений о выделении мест в детских садах или об отказе в предоставлении мест производится коллегиально на заседаниях специально созданной комиссии в соответствии с действующим Порядком комплектования дошкольных образовательных учреждений, утверждаемой распоряжением главы муниципального образования (далее – комиссия).
2.16. Выдача путёвок о направлении детей в детские сады осуществляется ежегодно в период с 25 мая по 1 сентября в соответствии с действующим Порядком комплектования  ДОУ. При наличии свободных мест – в течение всего года.   
2.17. Решения комиссии не требуется при предоставлении ребёнку места в детских садах:

- в группах кратковременного пребывания;

- в группах предшкольной подготовки для детей 5,5 -7 лет;

- в группах компенсирующей направленности;
- в группах семейного воспитания. 
2.18. Право первоочередного или внеочередного определения детей в детский сад определяется законодательством Российской Федерации.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Услуга предоставляется путём выполнения административных процедур.

В состав административных процедур входит:

- приём заявления и прилагаемых к нему документов в управлении образования и детских садах, регистрация заявления, выдача заявителю расписки в получении заявления и документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и подписи работника; 
- рассмотрение документов в управлении образования и детских садах,  принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
3.2. Порядок приёма документов:

3.2.1. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов работник управления образования или руководитель детского сада:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия законного представителя ребёнка;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям. Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и  ставит отметку «с подлинным сверено»;
- возвращает подлинники документов заявителю;
- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет   расписку о приёме документов.

3.2.2. Заявитель, представивший документы для получения Услуги, в обязательном порядке информируется работником управления образования или руководителем детского сада:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. В течение тридцати календарных дней после принятия решения комиссией   выдаёт заявителю:

- путёвку о направлении ребёнка в детский сад по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

- уведомление об отказе в выдаче путёвки о направлении ребёнка в детский сад с указанием причин отказа по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту. 
3.4. Руководитель дошкольного учреждения при получении от родителей (законных представителей) путёвки о направлении ребёнка в детский сад в течение 10 календарных дней издаёт приказ о зачислении ребёнка в детский сад. 
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами законодательства и положений Регламента в ходе предоставления Услуги:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего Административного регламента в ходе предоставления Услуги осуществляется путём проведения проверок  руководителями органов, участвующих в предоставлении Услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется руководителями органов, участвующих в предоставлении Услуги.

4.2.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги:

- контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы муниципального образования Ленинградский район, который курирует орган, предоставляющий Услугу.
Все проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению Услуги.

4.2.2. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Услуги:

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении Услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении Услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 
Раздел 5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ

ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
СЛУЖАЩЕГО
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения Услуги, действий или бездействия специалиста, участвующего в исполнении Услуги, в досудебном (внесудебном) или судебном порядке. Жалоба на действия (бездействие) специалиста, участвующего в исполнении Услуги, и принятые им решения при исполнении Услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана руководителю образовательного учреждения. 
5.2. Жалоба подается в письменной форме и должна содержать: 
1) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
2) наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействие) и решения которого обжалуются;
3) существо обжалуемых действий (бездействие), решений;

4) личную подпись (подпись уполномоченного представителя);

5) дату подачи жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.3. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы: 
1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 
5.4. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней с момента ее поступления.
5.5. В рассмотрении жалобы Заявителю отказывается по следующим основаниям и в следующей форме: 

1) текст письменного обращения не поддается прочтению – ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
2) не указан заявитель и его почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, - ответ не дается; 
3) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи - направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом; 
4) содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства - направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу; 

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.6. После рассмотрения всех обстоятельств жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. В случае если сторонами соблюден досудебный порядок урегулирования споров и стороны не смогли прийти к единому мнению, Заявитель имеет право обращения в суд с целью обжалования действий (бездействия), решений, принятых в ходе исполнения Услуги.

Заместитель главы

муниципального образования 

Ленинградский район                                                                                    С.Г.Эпп

	Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приём заявлений о зачислении в
 муниципальные образовательные 
учреждения, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного 
образования (детские сады), а также
 постановка на  соответствующий учёт»




                                                       Председателю комиссии по рассмотрению 
                                                       заявлений граждан о предоставлении мест 
                                                       в дошкольных образовательных учреждениях                                                                

                                                       станицы Ленинградской муниципального

                                                       образования Ленинградский район
                                                       при управлении образования администрации

                                                        от_____________________________________
                                                       ______________________________________
                                                            (Ф.И.О., адрес, телефон заявителя)

 

заявление.
 

Прошу определить моего ребенка _______________________________
                                                                                                                      (Ф.И.О. дата рождения)                     __________________________________________________________________и выдать путёвку о направлении в детский сад №_______.
 дата постановки ____________________________________________________
Льгота____________________________________________________________
  

Дата                                                                             Подпись     ФИО
Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова
	Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приём заявлений о зачислении в 
муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  
соответствующий учёт»


УВЕДОМЛЕНИЕ

 

Ваш ребёнок  _________________________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

поставлен (не поставлен) на учёт в управлении образования администрации муниципального образования Ленинградский район (или МБДОУ №___)
 

Дата постановки на учёт _____________________________________________

Регистрационный номер учёта  _______________________________________

 

Причина отказа в постановке на учёт__________________________________

__________________________________________________________________

 

Начальник управления

образования                           _________________                       ______________

                                                         (роспись)                   (инициалы и фамилия)

Специалист по

дошкольному образованию   ________________                        _____________

                                                           (роспись)                   (инициалы и фамилия)

 

Дата ________________                                        
 

 
Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова
	Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приём заявлений о зачислении в 
муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на 

соответствующий учёт»


Управление образования администрации муниципального образования

Ленинградский район

 

П У Т Ё В К А  № ___

                                                                                  от ______________________

Выдана ______________________________________________________
                                                                  (Фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________,

дата рождения________________________________________,

в детский сад  №__________. 
Основание ______________________________________________________
  (решение комиссии  протокол  от ______________   №  _______)
 

Начальник управления

образования                                 ______________   ____________________

                                                       (роспись)                (инициалы и фамилия)

 М.П.

Специалист по

дошкольному образованию                    ______________     ____________

                                                                  (роспись)            (инициалы и фамилия)
Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова

	Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приём заявлений о зачислении в 
муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на 
соответствующий учёт»


УВЕДОМЛЕНИЕ

Ваше заявление о предоставлении места в детском саду  № __________

от ______________________,   рассмотрено   комиссией   по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении места в детском саду при  управлении образования   администрации  муниципального образования Ленинградский район.

Решением комиссии от _________________  протокол  № ________  Вам отказано в предоставлении места в детском саду для ребёнка ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка, дата рождения)

на ______________________ по следующим причинам:  ___________________                                                                                                                                                                                                                                                                            (указать учебный год)
_______________________________________________________________________________
 Начальник

управления  образования           _____________          _________________

                                                         (роспись)                   (инициалы, фамилия)
Дата __________                                  Регистрационный номер ________

 
 Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова
	Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приём заявлений о зачислении в 
муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  
соответствующий учёт»


                                                                          В управление образования

                                                                          администрации муниципального

                                                                          образования Ленинградский район

                                                                           от_________________________
                                                                           _____________________________

                                                                         (Ф.И.О., адрес, телефон заявителя )

 

заявление.
 

Прошу перевести моего ребёнка _________________________________
__________________________________________________________________
                               (Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)

из детского сада № _____  в детский сад № ______ в связи с _______________

__________________________________________________________________.

(указать причину перевода)

 

Копия путёвки о направлении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № ______ прилагается.

 

Приложение на _____ л. в _____ экз.

 

Дата ___________                                                        Подпись

 

Начальник управления образования

администрации муниципального 

образования Ленинградский район                                              Л.А.Данилова
	Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приём заявлений о зачислении в 
муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  
соответствующий учёт»


Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 
учреждения, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  
соответствующий учёт»

	Наименование органа
	Юридический адрес
	Время работы
	Часы приёма
	Телефон, адреса сайта, электронной почты

	Управление образования администрации муниципального образования Ленинградский район
	Станица Ленинградская, улица Кооперации, 183
	С 8:00 до 17:00
	С 8:00 до 16:00
	3 64 47;

www.uo-len.narod.ru;

uo@len.kubannet.ru


Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу

«Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  соответствующий учёт»

	№

п/п
	Название учреждения
	Юридический и 

фактический адреса
	Адрес электронной 

почты
	Адрес сайта
	Номер телефона
	Время приёма граждан

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад комбинированного вида  № 1 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,     Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская,

ул. Ленина, 49
	len.dou1@mail.ru
	www.mdou1.ru
	3-04-85, зав. 7-32-59
	8.00 – 

17.00

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего  вида  № 2 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,  

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, ул.Кооперации, 98
	alena_251278@mail.ru
	dou-alenushka.ru
	3-77-93, зав. 7-03-22
	8.00 – 

17.00

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад общеразвивающего  вида  № 3 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, ул.Юбилейная, 133
	lendou3-romashka@yandex.ru
	http://lenromashka.aiq.ru/
	3-83-13
	8.00 – 

17.00

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 4 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353741,  

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, 

ул.Западная, 13
	ms.gorbenko@mail.ru
	http://berezka4.usoz.ru
	5-85-14, ясли 5-85-24
	8.00 – 

17.00

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного  вида № 5 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740, 

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, ул.302 дивизии, 34
	dou5brusova@mail.ru
	www.zolotoikluchic5.usoz.ru
	3-03-07, 

зав. 3-79-84
	8.00 – 

17.00

	6
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 6  хутора Ромашки муниципального образования Ленинградский район
	353769,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

х.Ромашки, 

ул.Хлеборобов, 37
	v.gondar@dominantsugar.ru
	-
	5-82-11  
	8.00 – 

17.00

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 7 хутора Западного муниципального образования Ленинградский район 


	353769, 
Краснодарский край, Ленинградский район,

х.Западный,

ул.Светлая,137 А
	olqa.qarbuz2011@yandex.ru
	-
	4-44-16
	8.00 – 

17.00

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего  вида  № 8 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, ул.Хлеборобов, 50
	mdou_8_kolosok@mail.ru
	http://mdou8len.ucoz.ru
	7-17-73, зав. 7-14-73
	8.00 – 

17.00

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 10 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353741,  

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская,

ул.Строителей,19
	D.S._10@mail.ru
	-
	5-82-95
	8.00 – 

17.00

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад   № 11 хутора Куликовского муниципального образования Ленинградский район
	353767,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

х.Куликовский, ул.Октябрьская,146
	brekinova@bk.ru
	-
	5-42-98
	8.00 – 

17.00

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 12 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353742,  

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, 

ул.Лагерная, 12А
	mazunina-1980@mail.ru
	www.mdou12ckazka.ucoz.ru
	3-76-63
	8.00 – 

17.00

	12
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 13 хутора Восточного муниципального образования Ленинградский район
	353742,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

х. Восточный, 

ул.Юбилейная, 101
	rucheek.mdouv13@mail.ru
	http://rucheek13.ucoz.ru/
	3-72-25
	8.00 – 

17.00

	13
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 14 хутора Краснострелецкого муниципального образования Ленинградский район
	353742,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

х. Краснострелецкий, 

ул.Образцовая, 16 (закрыт, не функционирует с 2005 года)
	-
	-
	5-14-11
	8.00 – 

17.00

	14
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 15 посёлка Бичевого муниципального образования Ленинградский район
	353751,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

п. Бичевой, 

ул.Красная, 7
	mbdou15len@uyandeks.ru
	http://www.mbdou15-len.narod.ru/
	4-63-00
	8.00 – 

17.00

	15
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 16 посёлка Образцового муниципального образования Ленинградский район


	353752,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

п. Образцовый,

ул.Садовая,5
	mbdouds16@mail.ru
	-
	5-55-30
	8.00 – 

17.00

	16
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 18 хутора Белого муниципального образования Ленинградский район
	353768,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

х.Белый, 

ул.Горького,214
	mbdou.detsad@mail.ru
	solneshko18.usoz.ru
	4-13-46
	8.00 – 

17.00

	17
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 19 хутора Куликовского муниципального образования Ленинградский район
	353767,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

х.Куликовский, 

ул.Полтавская,25
	mbdouds19kul@mail.ru
	 -
	5-43-69
	8.00 – 

17.00

	18
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 20 посёлка Уманского муниципального образования Ленинградский район
	353762,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

п.Уманский, 

ул.Садовая, 21
	zolotopetuschok@mail.ru
	http:// mdou20petuschok.usoz.ru
	5-92-31
	8.00 – 

17.00

	19
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 21 посёлка Октябрьского муниципального образования Ленинградский район
	353761,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

п.Октябрьский,  

Ул.Садовая,23,
	mbdou21@mail.ru
	www.detsad21.aiq.ru
	4-52-31
	8.00 – 

17.00

	20
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 22 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, 

ул. Народная,1
	rosinka-22@mail.ru
	rosinka-22.ucoz.ru
	7-22-98
	8.00 – 

17.00

	21
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 23 посёлка Первомайского муниципального образования Ленинградский район 
	353763,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

п.Первомайский, ул.Первомайская,5, 
	ms.kolosok23@mail.ru
	www.school7-len.usoz.ru
	5-21-41
	8.00 – 

17.00

	22
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 25 станицы Крыловской муниципального образования Ленинградский район
	353764,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Крыловская, ул.Комсомольская,16
	KDETSAD25@mail.ru
	http:// mdou-25. ucoz.r/
	7-65-53
	8.00 – 

17.00

	23
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад   № 27 станицы Крыловской муниципального образования Ленинградский район
	353764.   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Крыловская, 

ул.Энгельса, 136
	irinads27@mail.ru
	http://sc4-len.mov.su/index/detskijsad 27/0-83
	7-62-53
	8.00 – 

17.00

	24
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего  вида  № 28 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, 

ул. Рабочая, 8
	doy28@mail.ru
	http://www.dou28.ucoz.ru
	3-79-72
	8.00 – 

17.00

	25
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад   № 29 хутора Коржи муниципального образования Ленинградский район
	353765,  

 Краснодарский край, Ленинградский район,

х,Коржи, 

ул.Комсомольская, 6А
	MBDOU29@hotmail.com
	mbdou29k.usoz.ru
	4-92-73
	8.00 – 

17.00

	26
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида № 30 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,  

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, ул.Кущёвская,25А
	natalya.krasulya.55@mail.ru
	http://www.teremok30.usoz.ru/  
	7-03-18
	8.00 – 

17.00

	27
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребёнка - детский сад  № 31 станицы Ленинградской муниципального 

образования Ленинградский район 
	353740,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, 

пер.Базарный, 1
	o-goleva@mail.ru
	http://gvozdikalen31.usoz.ru
	3-82-61, зав. 3-82-66
	8.00 – 

17.00

	28
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 33 станицы Новоплатнировской муниципального образования Ленинградский район
	353766,   

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Новоплатнировская, ул.Советов, 97
	elenaternovaya2@yandex.ru
	http://mdou33rodnichok.ucoz.ru
	7-82-03
	8.00 – 

17.00

	29
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 34 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,  

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, ул.Ленина,33А
	rechetcvetik@mail.ru
	http://mdou34.taba.ru/
	7-24-71,  7-23-44
	8.00 – 

17.00

	30
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида № 35 станицы Ленинградской муниципального образования Ленинградский район
	353740,  

Краснодарский край, Ленинградский район,

станица Ленинградская, 

ул Красноармейская, 12
	dedsad35@yandex.ru
	detskiisad35.moy.su
	3-84-81
	8.00 – 

17.00


Начальник управления образования

администрации муниципального

образования Ленинградский район                                                    Л.А.Данилова
